KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK SKOLSKEJ KNIZNICE V ZS OKRUZNA 17,
MICHALOVCE

V zmysle par. 15 ods.4 zakona NR SR ¢. 183/2000 Z.z. o knizniciach a Zriadovacej listiny
$kolskej kniznice pri ZS Okruzna 17 vydanej v Michalovciach dfia 01.01.2007 vyddvam tento
»Knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok”

Cast'|
VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Skolskad kniZnica je sucastou Zakladnej $koly Okruzna 17 v Michalovciach. KniZnica
poskytuje svoje sluzby na tejto adrese: Zakladnd Skola Okruznd 17, 07101
Michalovce. Je pristupnd Ziakom Skoly, pedagogickym a nepedagogickym
zamestnancom Skoly a rodicom Ziakov.

2. Knizniény poriadok Skolskej kniZnice (dalej kniinica),ktorého suéastou je VypoZiény
poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniZnice a jej Citatelov a pouZivatelov.

Cast Il
KniZnicny poriadok

Clanok 2
Poslanie a ulohy kniznice

1. Zakladnym poslanim kniznice je poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb (dalej
sluZieb) ainformacnych technoldgii, zabezpecovat slobodny pristup k informaciam
Sirenym na vSetkych druhoch nosi¢ov, napomdha uspokojovanie kulturnych,
informacnych a vzdeldvacich potrieb, podporuje celozivotné vzdeldvanie a duchovny
rozvoj. Sluzi na informacné a dokumentacné zabezpecenie vychovno-vzdeldvacej
¢innosti a vychovno-vzdeldvacieho procesu.

2. KniZnica zabezpedi zverejnenie Kniznicného a vypoziéného poriadku na viditelnom
mieste vo svojich priestoroch a vydanim tlacou.

Clanok 3
Knizni¢ny fond

1. Kniznica dopliia, odborne eviduje, spracovédva, uchovava, ochrafiuje a spristupfiuje
Specializovany knizniény fond so zameranim najma na potreby vychovy a vzdeldvania
svojich pouzivatelov.

2. Knizni¢ny fond je majetkom Skoly. Kazdy pouZivatel je povinny chranit ho a nesmie ho
poskodzovat



Clanok 4
KniZni¢no-informacné sluzby

KniZni¢no-informacné sluzby ako sucast zabezpecenia prava na informacie su

sluzbou vo verejnom zaujme.

Knizniéno-informacné sluzby sa poskytuji v priestoroch kniznice alebo

prostrednictvom internetu.

KniZnica poskytuje pouzivateflom knizni¢no-informacné sluzby

a. vypozicky kniznicnych dokumentov v kniZnici (prezentné vypozi¢ky) a

vypozi¢ky kniznicnych dokumentov mimo priestorov kniznice (absencné
vypozicky),

b. Ustne bibliografické informdcie, Ustne faktografické informdcie a Ustne

referencné informacie,

c. organizovanie kultdrnych podujati a vychovno-vzdelavacich podujati.
VypoiZifiavanie knizni¢nych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom v sulade
s § 488 Obcianskeho zakonnika.

Knizni¢no-informacné sluzby poskytuje kniznica bezplatne.

Za knizni¢no-informacné sluzby je kniZnica oprdvnena pozadovat od pouZivatela
primerand Uhradu. Cennik sluZieb asankénych poplatkov je uvedeny v prilohe
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Clanok 5
Pristupnost kniZnice

KniZznica poskytuje sluzby vzmysle zasad vSeobecného pristupu pouZivatelov
k dokumentom a informdacie bez ohladu na ich politickd, ndrodnostna, nabozensku
arasovu prislusnost Ziakom, ucitefom, zamestnancom skoly a rodi¢om. Zdravotne
znevyhodnenym pouzivatelom sa poskytuju sluzby primeranym spésobom s ohladom
na zdravotné postihnutie.

Registrovany pouZivatel kniZznice ma na zaklade platného ditatelského preukazu
pristup do vSetkych verejnych priestorov kniznice.

Clanok 6
Zakladné prava a povinnosti Citatela kniznice

PouzZivatel je povinny dodrziavat Knizniény poriadok ariadit sa pokynmi
zamestnancov kniznice.

Pouzivatel je povinny odloZit si tasky a kabat na vyhradenom mieste a vo vSetkych
priestoroch zachovavat ticho, poriadok a Cistotu.

Vstup do kniZnice nie je povoleny ndvstevnikom kniznice pod vplyvom alkoholu
aomamnych latok. V priestoroch kniZznice je zakazané jest, konzumovat ndpoje,
alkohol a fajcit.

V priestoroch kniznice sa zakazuje pouzivat mobilné telefony.

Z prava vyuzivat sluzby kniznice je vyliéeny pouzZivatel, ktory trpi nakazlivou
chorobou a pouZivatel, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu mézZe byt ostatnym
pouzivatelom na obtiaz.



PouzZivatel ma pravo podavat Ustne ipisomné pripomienky, podnety, navrhy
a staznosti k praci kniznice.

Clanok 7
Registracia pouzivatela

Pouzivatelom kniZnice sa moze stat: obc¢an Slovenskej republiky — Ziak, zamestnanec
Skoly, rodic.

KniZnica sa zavazuje dodrziavat zakon ¢.428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov.
Kniznica oboznami pouzivatelov pri zdpise s Kniznicnym a vypoziénym poriadkom.

Cast Il
Vypozicny poriadok

Clanok 8
Druhy vypoiziciek
KniZnica poskytuje vypozi¢ky knizni¢nych dokumentov v sulade so svojim poslanim
a charakterom, prevadzkovymi moznostami a poZiadavkami na ochranu knizni¢ného
fondu. VypotZiciavanie knizni¢nych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.
Dokumenty sa poZiCiavaju absencne (mimo budovy kniznice) a prezencne (do
Studovni a citarni).

Clanok 9
Zasady vypotzic¢iavania

PouZivatel si m6Ze naraz absencne vypozicat najviac 3 dokumenty.
Vypozi¢nd lehota dokumentu pri absenénom poZzi¢ani je 30 dni. Kniznica moéze
v pripade potreby poZiadat o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.
Vypozi¢nud lehotu je mozné prediZit, ak o to pouzivatel poZiada pred jej uplynutim.
PrediZenie vypozi¢nej lehoty je moZné najviac jedenkrat. PrediZzenie vypozi¢nej lehoty
nie je mozné, ak:

e poutzivatel porusil vypozi¢ny poriadok (nevratené vypozicky)

e prediZenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za novi vypozicku
Ziaci, ktori koné¢ia $tudium poskytované $kolou, a zamestnanci $koly pri rozviazani
pracovného pomeru su povinni vyrovnat si svoje zavazky.
Pedagogicky zamestnanci maju absencnu vypozi¢nd lehotu odbornych dokumentov
cely Skolsky rok.

Clanok 10
Evidencia vypoziciek
Kniznica vedie evidenciu vypozicanych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukazatelnost ich vypozi¢ania konkrétnemu pouzivatelovi a zabezpedena ochrana
knizni¢ného fondu.
Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonava:
e elektronicky v databdze automatizovaného vypoZicného systému



3. KniZznica zaznamendva vratenie dokumentu zdznamov na karte v databaze
automatizovaného vypoZzi¢ného systému.

Clanok 11
Zodpovednost za vypozi¢any dokument

1. Pouzivatel je povinny:
a) Pri vypozicani dokument prezriet a vsetky nedostatky ihned ohlasit kniznici.
Ak tak neurobi, nesie zodpovednost za vsetky neskér zistené posSkodenia
a musi ich uhradit.
b) Vratit vypozicany dokument vtakom stave, vakom ho prevzal. Do
vypozi¢anych dokumentov sa nesmu robit Ziadne zasahy a nesmu sa Ziadnym
spbsobom poskodzovat.

Cast IV
Zdverecné ustanovenia

Clanok 12
Uc¢innost’

1. Vynimky z Knizni¢ného a vypoziéného poriadku povoluje riaditel' Skoly alebo nim

povereny $kolsky knihovnik.

Zmeny udajov v Knizni¢nom a vypozi¢nom poriadku sa vykonavaju jeho dodatkom.

3. Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ a i€¢innost’ dilom 1. januara
2007.

N

Mgr. Eleondra Kanécova PaedDr. Alena Kucharova
riaditelka Skoly Skolska knihovnicka

Priloha 1



Cennik sluZieb a sankénych poplatkov — platny v $kolskom roku 2016/2017

1. Registrdcia Citatelov 0€
2. Poziciavanie dokumentov 0€
3. Riaditelska upomienka 1€



